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Inhoud

In dit document leggen wij visueel uit hoe u zich als leverancier kunt registeren voor de Coupa Supplier
Portal (hierna: CSP) en uw profiel kunt opzetten en beheren.
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Legenda en informatie re@i
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Oranje omlijning: vul hier uw gegevens in

I | Groene omlijning: controleer uw gegevens, de velden zijn al gevuld o0.b.v. van eerder ingevoerde gegevens I

I I Blauwe omlijning: klik op deze ‘knop’ om door te gaan I

* Een tekstveld waarvoor een rood sterretje (*) staat is verplicht om in te vullen
Coupa CSP Ga naar: https://success.coupa.com/Suppliers/For_Suppliers/Coupa_Supplier_Portal
Handleiding Open de Engelse of de Franse handleiding
CSP Demo Ga naar: https://youtu.be/SpwecRXTEIU



https://success.coupa.com/Suppliers/For_Suppliers/Coupa_Supplier_Portal
https://urldefense.com/v3/__https:/youtu.be/SpwecRxTEiU__;!!E1R1dd1bLLODlQ4!TmUzsr1Vdy_M8YW7gvhdoPLOIM7NXcjOwYkSVX4W2eRqpmEsxXkj6WsAif_PbEQ4RHPdziY$

Registratie CSP
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Op het e-mailadres dat bekend is bij Renewi ontvangt u de registratielink voor de Coupa Supplier Portal. Om de registratie te starten klikt u op ‘Aansluiten bij

Coupa’. Indien u de uitnodiging wilt doorsturen naar een collega klikt u op ‘Deze uitnodiging doorsturen’. Zodra u ingelogd bent op de CSP kunt u meerdere
collega’s/gebruikers uitnodigen om hen op deze manier toegang te verlenen tot hetzelfde CSP profiel.

Coupa Supplier Portal <do_not_reply@supplier-test coupahost.coms
@an projectpeardemo+bloemen32l -

r@l Renewi Registration Instructions - Action Required

Powered by §,3CoUpa
Hallo Bloemen 321 B.V. - C5P demo,

We behandelen al onze zakelijke uitgaven elektronisch om veroren documenten te voorkomen en ervoor te zorgen dat u op tijd wordt

betaald. Klik binnen 435 uur op de onderstaande knop om uw account te registreren. Als u niet de juiste persoon bij uw bedrijf bent, stuur
dit verzoek dan naar de juiste persoon via de doorstuurlink.

Let op: als u zich niet op tijd registreert, kan dit van inviced zijn op de mogelijkheid om zaken met ons te doen. Laat het ons weten als u
zich om welke reden dan ook niet kunt regisireren.

Aansluiten bij Coupa Deze uitnodiging doorsturen

Overzicht Hulp nodig? Informatie over Coupa
Meer informatie over de Antwoorden op Ontdek hoe bedrijven Coupa
Coupa Supplier Portal veelvoorkomende vragen en gebruiken
problemen
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Het e-mailadres van uw organisatie is reeds ingevuld. U dient nu een wachtwoord te maken en deze tevens te herhalen in het veld eronder. Zodra u de Algemene

Voorwaarden heeft geaccepteerd klikt u op ‘Aan de slag’ en wordt uw account aangemaakt.

zecoupa

Maak een zakelijk account

Renewi gebruikt coupa om elektronisch zaken te doen en met u te communiceren We helpen u door een snelle en
esnvoudige installatie van uw Renewi-account. zodat u klaar bent om samen zaken te doen

E-Mail projecipsardemo-+blosmen321@gmail com
Wachtwoord| | sssssss

Gebruik ten minste § tekens en in elk geval een cifer en een letler.

Wachtwoordbevestiging|| | +

[ IS pieer de Pri id en de i n.

Hebt u problemen bij het aanmelden?

Stuur dit door naar iemand
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Om de registratie af te ronden dient u de adresgegevens van uw bedrijf in te vullen. De naam van uw bedrijf is al voor u ingevuld. Indien u deze wilt aanpassen (bijv.

omdat deze niet correct is) kan dat in het bijbehorende tekstveld. Alle velden met een zijn verplicht om in te vullen. Zodra u de benodigde velden heeft gevuld klikt
u op ‘Volgende'.

X

TE@I
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Magelijk gemaakt door #’;?coupa

@
Basisgegevens Betaling Profiel
Vertel ons over uw bedrijf @
*Naam bedrijf I Bloemen 321 B.V. - CSP demo l

Uw officizle geregistreerde bedriffsnaam
Website | www.bloemen321.nl
*Land | Nederland ~
* Adresregel 1 | Tulpenstraat 1
Adresregel 2
* Plaats | Zonnebloem
Provincie

*Postcode | 12344B

@ Alles is ingesteld. Bij uw eerste factuur van Renewi helpen we u bij het instellen van uw juridische
entiteit.
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Onderstaand scherm geeft u de mogelijkheid om kortingen aan te bieden voor verschillende betalingstermijnen. Dit veld is niet verplicht om te vullen. Indien u

ervoor kiest om dit wel in te vullen, dient u niet af te wijken van wat u heeft afgesproken met uw contactpersoon binnen Renewi, of wat er in het contract met Renewi

is vastgelegd. Indien u klaar bent of deze pagina wilt overslaan kunt op ‘Volgende’ klikken.

Basisgegevens

S

Uw
standaardbetalingsvoorwaarden

Binnen 30 dagen netto
Binnen 45 dagen netto
Binnen 60 dagen netto
Binnen 75 dagen netto
Binnen 90 dagen netto

Binnen 20 dagen netto

Terug

v v v v vYw

Betaling

iiii Kortingsvoorkeuren betaling

Automatisch vervangen door deze korting
(u kunt dit later wijzigen)

Geen ~
Geen ~
Geen ~
Geen ~
Geen ~
Geen ~

[ Gebruik deze voorkeuren voor al uw klanten

Coupa-profiel

x -

Mogelijk gemaakt door {:}COUPB

Wilt u kortingen aanbieden om sneller betaald te krijgen? @
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U bent nu geregistreerd op de CSP. Indien u uw Coupa-profiel wilt verrijken met additionele informatie (bijv. aangeven hoe divers uw bedrijf is, of u diversiteit
certificaten bezit, commodities die uw bedrijf levert etc.), klik dan op de oranje knop ‘Breid uw Coupa-profiel uit’. Indien u deze gegevens later wenst toe te voegen

in uw profiel en door wil gaan naar de CSP hoofdpagina, klik dan rechts onderaan op ‘Uitstellen’.

Basisgegevens

@
Betaling Coupa-profiel

sw:coupa
Welkom bij de Coupa Community. U bent helemaal klaar met Renewil

Zorg ervoor dat uw bedrijf de aandacht trekt in zoekopdrachten.
Vind uw volgende klanten door uw profiel te updaten.

Breid uw Coupa-profiel uit

Verschijn in de

Word uitgenodigd
voor
wervingsevenementen

beste Deel uw diversiteit
zoekresultaten

Uitstellen
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CSP profiel opzetten — Algemene informatie

Klik op ‘Profiel’ in de blauwe balk. Een aantal velden zijn al voor u ingevuld, controleer deze. Indien de reeds ingevulde velden niet correct zijn, kunt u deze direct

zelf aanpassen. Daarnaast verzoeken wij u uw profiel zo compleet mogelijk te maken en alle lege velden in te vullen met de juiste informatie van uw organisatie.

£,xcoupa supplier portal

Home | Profiel Servi

Uw openbare profiel  Uw Klantenprofielen

Catalogi

Bedrijfsresultaten

MADELIEF v = MELDINGEN @

Herkomst A s Installatie

HELP -

(@ [2)
Algemene informatie Adres
N Naaml Bloemen 321 B.V. - CSP demo Adresregel 1 I Tulpenstraat 1 l
Logo Adresregel 2
Achtergrond profiel — Plaats IZunnebloem l
Sector || Select an Option v Provincie
Jaar Van Oprichting | 2020 Postcode || 1234AB
Beknopte Beschrijving Land || Nederland

Volledige beschrijving

321@gmail.com
gebruikers €} Nieuw toevoegen

Website || http-//www bloemen321.nl
Prafiel op Linkein [l |t v linkedin com/carmpany/59595
Profiel op Facebook n hitp://www facebook comiyourcompany

Profiel op Twitter u hitp:/Awww twitter com/yourcompany

Primaire contactpersoon

*Voornaam

* Achternaam

* E-Mail
Telefoonnummer Werk
Mobiel Telefoonnummer
Faxnummer

E-mail voor levering van
de PO

Madelief

Roos

projecipeardemo-+bloemen321@gmail. com

+1201-555-5555

+1201-555-5685

+1201-555-5555

A\ 4

(1) Openbaar profiel:

Op deze pagina kunt u een
openbaar profiel aanmaken. Dit
houdt in dat deze gegevens
van toepassing zijn voor al uw
klanten waarmee u via de CSP
samenwerkt).

(2) Klantprofiel:

Daarnaast kunt u via deze
pagina ook specifieke
klantprofielen aanmaken indien
gewenst.
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Zodra u op uw profielpagina naar beneden scrolt kunt u de open tekstvelden invullen. Om uw financié€le informatie compleet en correct in uw bedrijfsprofiel te zetten,

klik op ‘Rechtspersoon toevoegen’, dit is noodzakelijk voor facturatie.

Zakelijke informatie

Grootte bedrijf || 2-9 medewerkers ~ Anti-corruptie en - (7 Ja, we hebben een beleid
@ Piivé — Niet zichibaar op uw openbare profiel emkopingsbeleid @ Nee
Diversiteit ~
Topgoederen ||| Frach cut blooms of high species or variety X
count flowers

Beoordeling () Ja
bedrijfsmaatschappelijke ® Nee

verantwoordelijkheid
Selecicer de top-5 UNSPSCcalegoneen die U onderschngt O Niet zeker

Geef hier aan als uw bedriff beoordeeld is door een instantie met
maatschappelijke verantwoordelikheid

Financiéle en wettelijke informatie

> Ui bijwerken

® De meeste kianten vereisen
Valuta's ‘\EUR x| ‘ ie van een voor

facturering

Selecteer al uw voorkeursvaluta's

DUNS-nummer | | 123456789 \

@ Beveligae informalic — niel zichibaar op uw openbare profiel
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Door de gegevens van de rechtspersoon van uw bedrijf in te vullen zorgt u ervoor dat u aan de facturatie- en betaalvereisten van Renewi voldoet.

Vul de naam van de rechtspersoon in en in welk land de rechtspersoon van uw bedrijf geregistreerd is. Klik daarna op ‘Doorgaan’.

Wat is de locatie van uw bedrijf?

Door uw bedrijfsgegevens in te stellen in Coupa, zorgt u ervoor dat u aan de facturerings- en
betaalvereisten van uw klant voldoet. Voor de beste resultaten met uw huidige en toekomstige klanten,
adviseren wij uw om zo veel mogelijk informatie in te vullen.

*Naam van || Bloemen 321 B.V. .
rechtspersoon Dit is de officiéle naam van uw

Land | Nederland bedrif die is geregistreerd bij Let op: per land verschilt de

| de Iokale overheid en het land vereiste rechtspersoon-
informatie. De komende
pagina’s laten voorbeelden zien
voor een rechtspersoon
geregistreerd in Nederland.

waarin uw bedrijf is gevestigd.

Vanaf pagina 21 worden
voorbeelden gegeven van een
rechtspersoon geregistreerd in
Belgié.
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Door de gegevens van de rechtspersoon van uw bedrijf in te vullen zorgt u ervoor dat u aan de facturerings- en betaalvereisten van Renewi voldoet.

Vul het bedrijfsregistratienummer in van uw rechtspersoon. Klik daarna op ‘Opslaan en doorgaan’.

Diverse gegevens

Door uw bedrijffsgegevens in te stellen in Coupa, zorgt u ervoor dat u aan de facturerings- en
betaalvereisten van uw klant voldoet. Vioor de beste resultaten met uw huidige en toekomstige klanten,
adviseren wij uw om zo veel mogelijk informatie in te vullen.

*Naam van | Bloemen 321 B.\. |
rechtspersoon
Wanneer u in bepaalde landen
Land I ederland ~ I
zaken doet, moet uw factuur
* Bedrijfsregistratienum | NL123456789 (] specifieke informatie over uw

mer
bednijf bevatten

Annuleren Opslaan en doorgaan
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Geef aan voor (3) welke klant, met wie u via de CSP samenwerkt, de informatie omtrent rechtspersoon van toepassing is. Vul daarna de adresgegevens in (4)
vanaf waar u uw facturen naar Renewi zult versturen. U kunt eveneens aangeven of dit adres hetzelfde adres is (5) waarop u de betaling wilt ontvangen plus (

verzendadres. Wanneer u naar beneden scrolt kunt u het BTW, factuuradrescode en de gewenste taal invullen. Zodra u dit heeft gedaan, klik op ‘Opslaan en
doorgaan’.

Vertel uw klanten over uw organisatie

Welke klant wilt u zien? Wat is uw btw-nummer? @

Al
¢ Land | Nederland v
1 Renewi

* Btw-nummer | NL123456789

Vanaf welk adres stuurt u de factuur? [ Ik wil dit graag gebruiken als nummer voor lokale btw

(4) " Adresregel 1 | Tulpenstraat 1

Extra belastingnummer toevoegen
Adresregel 2 VEREIST VOOR
FACTURERING
* Plaats

Zonnebloem Di
Voer het geregistreerde adres lvers
Provincie
van uw rechtspersoon in. Dit is
Factuuradrescode | 1234 0
*Postcode | 1234AB dezelfde locatie als de locatie
Land Nederland waarop u Gewenste Taal | Nederlands (Nederiand) v
overheidsdocumenten -
(5) Gebruik dit adres als Overmaakadres @ ontvangt o

®) Dit adres als verzendadres gebruiken @ Annuleren Opslaan en doorgaa
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CSP profiel opzetten — Rechtspersoon toevoegen (Nederland)

Via de drop-down bij ‘Betalingstype’ kunt u aangeven op welke wijze u de toekomstige betalingen wilt ontvangen. Dit kan op Adres, (8) Bankrekening of via Virtual

Card. Wij raden u aan te kiezen voor ‘Bankrekening’ en de tekstvelden in te vullen met de juiste informatie. Klik daarna op ‘Opslaan en doorgaan’.

®)

Waar wilt u de betaling ontvangen?

* Betalingstype) | Bankrekening ~

Bankgegevens @
Land bankrekening! | Nederland -
Valta barkeoning [ EUR .
Banknaanf | ING Opmerking: de hier ingevulde

Naam begunstigdc:

bankgegevens worden NIET
Roos Madelief

automatisch aan uw Klani(en)

Provincie:

Routingnummey | Bank Code ~ | INGB o verstuurd, Gebruik hiervoor het Postcodes]  5678CD
(bankcode|
WilZigingsproces voor
Rekeningnummett | 0123456789 i)

betaalgegevens van de kiant

Wat is uw Overmaakadres?

Accountnummer | 0123456789 (als 2ij dit al niet gedaan
bevestigert
evestiger hebben. Dit wijzigingsproces Adresregel T Tulpenstraat 1
IBAN: | NLINGB123456789 o Ioopt mogelik niet via Coupa

SWIFTBIC codé:

Type bankrekeningt

ABCDEF12 o voor sommige

Inkooporganisaties). @
Business -

Adresregel 2
Plaats Zonnebloem
Provincie

Postcode 1234AB

Adres bank
Land Nederland
Adresregel T | Paardenbloem 1
Adrenrege _
Annuleren
Plaats: | Lavendellaan
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Indien u op pagina 15 niet heeft aangevinkt dat het ‘Overmaakadres’ gelijk is aan het adres vanwaar de factuur verstuurd wordt kunt u de gegevens van het

overmaakadres op deze pagina toevoegen. Klik op ‘Overmaakadres toevoegen’ om deze gegevens in te vullen. Indien u het ingevulde overmaakadres graag wil
aanpassen klik dan op ‘Beheren’. Klik daarna op ‘Volgende’.

Waar wilt u de betaling ontvangen?

Door middel van lecaties voor overmaken laat u uw klanten weten waar ze hun betalingen moeten

sk Overmaakadres toevoegen
hun facturen. Kiik op Overmaakadres toevoegen om meer locaties toe te voegen of ik op Volgendeg
te gaan.

Overmaakaccount Overmaakadres Status

Bankrekening Tulpenstraat 1 Actief fo—
ING Zonnebloem
123448

Nederland

Rechtspersoon deactiveren Annuleren




CSP profiel opzetten — Rechtspersoon toevoegen (Nederland) re@i
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Indien u op pagina 15 niet heeft aangevinkt dat het ‘Verzendadres’ gelijk is aan het adres vanwaar de factuur verstuurd wordt kunt u de gegevens van het

verzendadres op deze pagina toevoegen. Klik op ‘Verzendadres toevoegen’ om deze gegevens in te vullen. Indien u het ingevulde verzendadres graag wilt
aanpassen klik dan op ‘Beheren’. Klik daarna op ‘Volgende’.

Vanaf welke locatie wilt u goederen verzenden?

Voor veel landen moeten verschillende verzendgegevens op de factuur worden vermeld als deze afwilf  yerzendadres toevoegen
het land waarin uw rechtspersoen is geregistreerd.

Titel Status

Tulpenstraat 1 Actief
Zonnebloem
1234AB

Nederland

Rechtspersoon deactiveren




CSP profiel opzetten — Rechtspersoon toevoegen (Nederland) re@i
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De gegevens omtrent uw rechtspersoon zijn nu ingevuld en compleet. Klik op ‘Gereed’ om af te ronden.

Let op: een rechtspersoon kan nooit aangepast worden. Wel kan een nieuw rechtspersoon aangemaakt worden. De oude rechtspersoon kan dan gedeactiveerd
worden.

Instelling voltooid

Gefeliciteerd!

Deze rechispersoon kan nu worden gebruiki voor nieuwe facturen

Om betaald te krijgen: De meeste klanten vragen van u of u deze betaalgegevens wilt versturen in
als aanvulling op het aanleveren via de factuur. ]

« Klik op de Tabblad profiel om te controleren of uw klant een formulier heeft voor het verzamelen van
betaalgegevens.

« Anders dient u de gegevens via een andere manier te versturen.

Ga naar Orders Ga naar Facturen Terug naar Beheer
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Zodra u uw rechtspersoon volledig heeft aangemaakt komt u terug in uw profiel waar u dient te klikken op ‘Opslaan’. Zodra u dit gedaan heeft wordt er van u
gevraagd Renewi op de hoogte te brengen van de gemaakte aanpassingen in uw profiel.

Wij verzoeken u de aangepaste gegevens te mailen naar: aanmaak.crediteuren@renewi.com

Actie vereist: Klantgegevens bijwerken

1 klant vraagt of u hem/haar rechtstreeks op de hoogte wilt brengen van uw profielupdates.

Selecteer de klanten die u wilt informeren. We zullen u dan snel helpen om uw gegevens via
e-mail met hen te delen. (Opmerking: mogelijk hebben niet alle klanten hun e-
mailcontacigegevens opgegeven.)



mailto:aanmaakcrediteuren@renewi.com

CSP profiel opzetten — Rechtspersoon toevoegen (Belgié) re@i
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Door de gegevens van de rechtspersoon van uw bedrijf in te vullen zorgt u ervoor dat u aan de facturerings- en betaalvereisten van Renewi voldoet. Vul de naam

van de rechtspersoon in en in welk land de rechtspersoon van uw bedrijf geregistreerd is. Klik daarna op ‘Doorgaan’.

Wat is de locatie van uw bedrijf?

Door uw bedrijfsgegevens in te stellen in Coupa, zorgt u ervoor dat u aan de facturerings- en
betaalvereisten van uw klant voldoet. Voor de beste resultaten met uw huidige en toekomstige klanten,
adviseren wij uw om zo veel mogelijk informatie in te vullen.

*Maam van | Bloemen 321 B.V.
rechtspersoon Dit is de officiéle naam van uw

bedriff die is geregistreerd bij Let op: per land verschilt de
vereiste rechtspersoon-
informatie. De komende
pagina’s laten voorbeelden zien
voor een rechtspersoon

— | geregistreerd in Belgié.

ST -: Vanaf pagina 13 worden

4| | voorbeelden gegeven van een
rechtspersoon geregistreerd in
Nederland.

Land | Belgig -
de lokale overheid en het land

waarin uw bedrijf is gevestigd.




CSP profiel opzetten — Rechtspersoon toevoegen (Belgié) re@i

waste no more

Door de gegevens van de rechtspersoon van uw bedrijf in te vullen zorgt u ervoor dat u aan de facturerings- en betaalvereisten van Renewi voldoet. Vul het

bedrijfsregistratienummer in van uw rechtspersoon. Klik daarna op ‘Opslaan en doorgaan’.

Diverse gegevens

Door uw bedrijfsgegevens in te stellen in Coupa, zorgt u ervoor dat u aan de facturerings- en
betaalvereisten van uw klant voldoet. Voor de beste resultaten met uw huidige en toekomstige klanten,
adviseren wij uw om zo veel mogelijk informatie in te vullen.

* Naam van I Bloemen 321 B.V. I
soon Wanneer u in bepaalde landen
La"d[ = l zaken doet, moet uw factuur
= E!adrijfsregistratim:::: BE123456789 D specifieke informatie over uw Let op:
ctypoboctiit] ny, o Tl e > met ‘Type I?edrijf’ wordt de rechtsvorm van het bedrijf
bedoeld. Bijvoorbeeld een N.V., B.V., etc.
* Plaats van registratie | Hasselt i ] » Met ‘Plaats van registratie’ wordt de plaats waar uw
T o maatschappelijke zetel geregistreerd is bedoeld.
_ Met ‘Register juridische entiteiten’ wordt het
“Registerjuridische | Zaventem ] " rechtspersoon register bedoeld, oftewel de plaats van de
o bevoegde rechtbank van koophandel (RPR).
Licentienummer | 123 D .

Amslorss




CSP profiel opzetten — Rechtspersoon toevoegen (Belgié) fe@i
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Geef aan voor (3) welke klant, waarmee u via de CSP samenwerkt, uw rechtspersoon informatie van toepassing is. Vul daarna de gegevens in van het (4) adres
vanaf waar u uw factuur naar Renewi zult versturen. U kunt eveneens aangeven of dit adres hetzelfde adres is (5) waarop u de betaling wilt ontvangen plus (6) van

waar u de order verstuurt. Wanneer u naar beneden scrolt kunt u het BTW, factuur-adrescode en de gewenste taal invullen. Zodra u dit heeft gedaan, klik op
‘Opslaan en doorgaan’.

Vertel uw klanten over uw organisatie

Welke klant wilt u zien? Wat is uw btw-nummer? @
(S)A"e Land | Belgie -
Renewi

* Biw-nummer | BE123456789

Vanaf welk adres stuurt u de factuur? () Ik wil dit graag gebruiken als nummer voor lokale btw

(4) Adresregel 1 | Rozenstraat 1

Extra belastingnummer toevoegen
Adresregel 2 VEREIST VOOR
FACTURERING
* Plaats

Tul .
o Divers
‘Voer het geregistreerde adres
Provincie N ot
van uw rechtspersoon in. Dit is
P Factuuradrescode | 1234 i ]
* Postcode | 1234CD dezelfde locatie als de locatie
waarop u Gewenste Taal | Nederlands (Belgié) v
Land Belgie
overheidsdocumenten -
(5) Gebruik dit adres als Overmaakadres @ ontvangt. @
Annuleren Opslaan en doorgaan
(6) Dit adres als verzendadres gebruiken [ ] P 9




CSP profiel opzetten — Rechtspersoon toevoegen (Belgié)

Voor een Belgisch rechtspersoon is het enkel mogelijk de betaling te ontvangen via een bankrekening. Vul de tekstvelden in met de juiste informatie. Klik daarna op

‘Opslaan en doorgaan’.

* Betalingstype

Bankgegevens @

Land bankrekening:
Valuta bankrekening:
* Banknaam:

Naam begunstigde:

Routingnummer
(bankcode):

* Rekeningnummer:

Accountnummer
bevestigen:

IBAN:
SWIFT-BIC-code:

Type bankrekening:

Waar wilt u de betaling ontvangen?

Belgie

EUR

BEL

Roos Madelief

Bank Code ~ |BELB

0123456789

0123456789

BEBEL 123456789

ABCDEF34

Business.

AANBEVOLEN

Opmerking: de hier ingevulde
bankgegevens worden NIET
automatisch aan uw klant(en)
verstuurd. Gebruik hiervoor het
wijzigingsproces voor
betaalgegevens van de klant
(als zj dit al niet gedaan
hebben. Dit wijzigingsproces
loopt mogelijk niet via Coupa
Voor sommige

inkooporganisaties) 0

Adres bank

Adresregel 1: | Boterbloem 1
Adresregel 2:
Plaats: | Lelylaan
Provincie:

Postcode: | 1234CD

Wat is uw Overmaakadres?

Adresregel 1 Rozensiraat 1

Adresregel 2

Plaaty Tuip

Provincie

Postcode 1234CD

Land] Belgi

»

Randteron _

re@i

waste no more




re@i

waste no more

CSP profiel opzetten — Rechtspersoon toevoegen (Belgié)

Indien u op pagina 23 niet heeft aangevinkt dat het ‘Overmaakadres’ gelijk is aan het adres vanwaar de factuur verstuurd wordt kunt u de gegevens van het

overmaakadres op deze pagina toevoegen. Klik op ‘Overmaakadres toevoegen’ om deze gegevens in te vullen. Indien u het ingevulde overmaakadres graag wil
aanpassen klik dan op ‘Beheren’. Klik daarna op ‘Volgende’.

Waar wilt u de betaling ontvangen?

Door middel van locaties voor overmaken laat u uw klanten weten waar ze hun betalingen moeten 5'. Overmaakadres toevoegen I
hun facturen. Klik op Overmaakadres toevoegen om meer locaties toe te voegen of klik op Vol L

te gaan
Overmaakaccount Overmaakadres Status.
Bankrekening Rozenstraat 1 Actief Tl
BEL Tulp
Roos Madelief 1234CD
e 6 TG Belgie
123

B Y0
s EE4

Rechtspersoon deactiveren Annuleren Volgende




CSP profiel opzetten — Rechtspersoon toevoegen (Belgié)

Indien u op pagina 23 niet heeft aangevinkt dat het ‘Verzendadres’ gelijk is aan het adres vanwaar de factuur verstuurd wordt kunt u de gegevens van het

overmaakadres op deze pagina toevoegen. Klik op ‘Verzendadres toevoegen’ om deze gegevens in te vullen. Indien u het ingevulde verzendadres graag wil
aanpassen klik dan op ‘Beheren’. Klik daarna op ‘Volgende’.

Vanaf welke locatie wilt u goederen verzenden?
Voor veel landen moeten verschillende verzendgegevens op de factuur worden vermeld als deze afwijkj
het land waarin uw rechtspersoon is geregistreerd.

Titel Status

Rozenstraat 1 Actief Beheren
Tulp

1234CD

Belgie

Rechtspersoon deactiveren

re@i

waste no more



CSP profiel opzetten — Rechtspersoon toevoegen (Belgié) fe@i

De gegevens omtrent uw rechtspersoon zijn nu ingevuld en compleet. Klik op ‘Gereed’ om af te ronden.

waste no more

Let op: een rechtspersoon kan nooit worden aangepast. Wel kan een nieuw rechtspersoon aangemaakt worden. De oude rechtspersoon kan dan gedeactiveerd
worden.

Instelling voltooid

Gefeliciteerd!

Deze rechispersoon kan nu worden gebruiki voor nieuwe facturen

Om betaald te krijgen: De meeste klanten vragen van u of u deze betaalgegevens wilt versturen in
als aanvulling op het aanleveren via de factuur. ]

« Klik op de Tabblad profiel om te controleren of uw klant een formulier heeft voor het verzamelen van
betaalgegevens.

« Anders dient u de gegevens via een andere manier te versturen.

Ga naar Orders

Ga naar Facturen Terug naar Beheer




CSP profiel opzetten re@i

waste no more

Zodra u uw rechtspersoon volledig heeft aangemaakt komt u terug in uw profiel waar u dient te klikken op ‘Opslaan’. Zodra u dit gedaan heeft wordt er van u
gevraagd Renewi op de hoogte te brengen van de aanpassingen in uw profiel.

Aangepaste gegevens kunt u mailen naar: aanmaak.crediteuren@renewi.com

Actie vereist: Klantgegevens bijwerken

1 klant vraagt of u hem/haar rechtstreeks op de hoogte wilt brengen van uw profielupdates.

Selecteer de klanten die u wilt informeren. We zullen u dan snel helpen om uw gegevens via
e-mail met hen te delen. (Opmerking: mogelijk hebben niet alle klanten hun e-
mailcontacigegevens opgegeven.)



mailto:aanmaakcrediteuren@renewi.com

Profiel beheer




CSP profiel beheren re@i

waste no more

Indien u uw profiel wil bewerken kan dat door in de blauwe balk bovenaan te klikken op ‘Profiel’. Onderstaande pagina zal dan zichtbaar worden. Wanneer u klikt
op de knop ‘Profiel bewerken’ kunt u de benodigde profielaanpassingen doen. Hier kunt u denken aan het toevoegen van een rechtspersoon (scroll hiervoor naar

beneden). Zoals eerder genoemd, is het opnieuw aanmaken van een rechtspersoon noodzakelijk wanneer bijvoorbeeld uw overmaakadres is gewijzigd, u dient dan
tevens de oude te deactiveren.

£ucoupa supplier portal MADELEEF -+ | MELDINGEN @ | HELP -
Brofiel . Facturen Bedrifsresutaten e Adds - [ Bankinformatie, overmaakiocatie en meer in Instelling rechtspersoon. | Rechtspersoon toevoegen I
= pro W kanter n Rechtspersoon
]
Bioemen 321 BV | =33
|
Bloemen 321 B.V. - CSP demo Gegevens contactpersoon F Locaties Klanten
Adres Tulpenswrast 2 Rozenstraat 1 Bankrekening 1ikdant  Rozenstraat 1 Renewi v
Website () hitp werw bloamen321 nl Zonnebiotm Tulp uip
X 123448 1234CD Gr=—m & 1234CD :
Sector % R Belgie Naam begunstigde  Roos Madelief Belgis Indien u uw
Over Primaire contactpersoon Madelef Roos Hmtg e TSR 9
P— - B rechtspersoon wilt
Topgoederen & . . e SWIFT-/BIC-code deactiveren, klik dan op
Valuta's § clefoonmummer e Overmaakadres A
[P — de blauwe knop ‘Acties’.
1234CD H
fosnmnet Beiie Via een drop-down kunt u
Beschriving pe dan ‘Rechtspersoon
deactiveren’ selecteren. v

Wanneer u uw
rechtspersoon gedeactiveerd
heeft en een nieuwe wil
aanmaken (of u een extra
rechtspersoon wil toevoegen
aan uw profiel), klik dan op
‘Rechtspersoon toevoegen'.




CSP profiel beheren

Indien u meerdere collega’s (gebruikers) wil toevoegen aan hetzelfde CSP profiel, klik dan op ‘Installatie’ bovenin de blauwe balk en nadien op de knop ‘Gebruiker
uitnodigen’. U kunt hier de gegevens van de gebruiker die u wilt uitnodigen invoeren. Deze gegevens betreffen Voornaam en Achternaam, E-mail (verplicht),

Machtigingen (rechten die de gebruiker heeft in het account) en voor welke klant de gebruiker op het account wordt toegevoegd (indien u met meerdere klanten via

de CSP samenwerkt). Zodra u de velden heeft ingevuld, klikt u op ‘Uitnodiging verzenden’.

acoupa supplier portal MADELIEF v MELDINGEN @ ' HELP -

Gebruiker uitnodigen

Home  Profiel  Orders  Service: ASN  Facturen  Catalogl  Bedr ultaten  Herkomst  Add-ons  Installatie

Klantinstelingen

Voornaam
Achtenaam
Beheerder cebruikers “EMail
Gebruikers Machtigingen Toegang van klant L
Sebr Machtigingen @ Klanten
Madeief Roos ASN's Renewi
! p Jamo+bloemen321@gmail com Bedrifsresultaten Alle Alle
I T Beheerder
Instelling rechtspersoon Bomorken Betaal mj nu Beheerder Renewi
Fiscaal ﬂ:ﬂzﬂgoﬂ Orders
alogi -~
vedegenwoordigers rm.:n O Beperi toegang to orders
Herkomst @A
Overmaakadres Orders
3 Profielen Facuuren
Gebruksvoorwaarden Savia kisachanss Catalogi
Betalingsvoorkeuren v Wiizigingen order Profielen
SN's

Statische kortingen Service-Jurenschema's
() Beperkie toegang tot diensttjdroosters

@

SFTP-accounts

cXML-fouten
Betalingen

Wizigingen order
Betaal mij nu
Bedrijfsresultaten
Herkomst

Sommbore

Zodra u op
‘Uitnodiging
verzenden’ heeft
geklikt, zullen alle
huidige gebruikers in
hun mail een
melding krijgen dat
een nieuwe
gebruiker is
uitgenodigd.

De nieuw
uitgenodigde
gebruiker ontvangt
ook een mail met
een link naar de
CSP. Door op deze
link te klikken
(‘Aansluiten bij
Coupa’) kan hij/zij
account gegevens
invullen (bijv.
Wachtwoord) en de
aanmelding
voltooien.

re@i

waste no more



Vragen?

1.
Ga naar https://www.renewi.com/nl-nl/renewi-leveranciers voor
meer informatie aangaande de nieuwe samenwerking

2.
Ga naar https://success.coupa.com/ voor meer informatie
aangaande Coupa

3.
Gebruik de chat box functie in de Coupa Supplier Portal voor
al uw vragen



https://success.coupa.com/
https://www.renewi.com/nl-nl/renewi-leveranciers
mailto:suppliersupport@renewi.com

